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Положение об  официальном информационном сайте

МБОУ «Мегетская средняя общеобразовательная школа»
  
1. Общие положения
1.1. Положение об официальном информационном сайте (далее – Положение) муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Мегетская средняя общеобразовательная школа» (далее – Школа) определяет основные принципы организации работы официального информационного сайта Школы (далее – сайт), регламентирует подготовку и размещение информации на сайте, организацию доступа к информации о деятельности Школы.

1.2. Сайт является общедоступным источником информации о деятельности Школы.

1.3. Электронный адрес сайта:  meget_school@mail.ru
1.4. Информация, размещаемая на сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей.

1.5. Информация размещается на официальном сайте в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов во всех разделах и вкладках официального сайта.

1.6. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.

1.7. При использовании материалов, размещенных на сайте, в других средствах массовой информации ссылка на него обязательна.

1.8. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования официального сайта, должны обеспечивать:

- а) доступ к размещенной на официальном сайте информации без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информации требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информации платы;

- б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также иных неправомерных действий в отношении нее;

- в) возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее восстановление;

- г) защиту от копирования авторских материалов.

1.9. Сайт является официальным изданием для опубликования локальных нормативно-правовых актов Школы. Информация на официальном сайте размещается на русском языке.

1.10. Обновление сведений, содержащихся во всех разделах и вкладках производится не позднее 10 рабочих дней после их изменений.
2. Цели и задачи сайта
2.1. Основными целями сайта являются: 

- обеспечение информационной открытости деятельности Школы, своевременного доступа к значимой информации для участников образовательного процесса; 

- развитие информационного пространства Школы, участие в едином информационном пространстве Иркутской  области и Российской Федерации; 

- осуществление связи с общественностью на основе использования возможностей сети Интернет.

2.2. Основными задачами сайта являются: 

- обеспечение права граждан на получение информации о деятельности Школы (в том числе органов самоуправления); 

- обеспечение доступа пользователей сайта к разрешительным документам по организации образовательного процесса, текстам нормативно-правовых локальных актов Школы, а также других официальных документов;

- всестороннее информирование пользователей сайта о школьной жизни, истории Школы, структуре органов управления школой, наиболее значимых событиях в школе, ходе приема документов для зачисления в школу, итогах обучения в школе («Электронный классный журнал»); 

- предоставление справочной информации об организации образовательного процесса в школе для всех категорий участников образовательного процесса, внеклассной и внеурочной деятельности; изучение общественного мнения, выявление наиболее значимых проблем школы.
3. Информационное содержание сайта
3.1. Школа формирует открытые и общедоступные информационные ресурсы, содержащие информацию о ее деятельности, и обеспечивает доступ к ресурсам посредством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте Школы в сети «Интернет» 

3.2.  Школа обеспечивает открытость и доступность:
	Наименование информации, документов
 
	Наименование информации, документов

	Информация:

	Дата создания
	Дата создания

	Учредитель
	Учредитель

	Место нахождения
	Место нахождения

	Режим, график работы
	Режим, график работы

	Контактные телефоны и адреса электронной почты
	Контактные телефоны и адреса электронной почты

	Структура и органы управления
	Структура и органы управления

	 
	Уровни образования; формы обучения, нормативный срок обучения; срок действия государственной аккредитации образовательной программы

	Реализуемые образовательные программы с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой
	Описание образовательной программы с приложением её копии

	 
	Учебный план с приложением его копии


3.3. Минимальные требования, определенные ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации» 

3.4. Информация и документы, указанные в части 3.3. настоящей статьи, если они в соответствии с законодательством Российской Федерации не отнесены к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, подлежат размещению на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет и обновлению в течение десяти рабочих дней со дня их создания, получения или внесения в них соответствующих изменений. 

   Порядок размещения на официальном сайте Школы в сети Интернет и обновления информации об образовательной организации, в том числе ее содержание и форма ее предоставления, устанавливается Правительством Российской Федерации. 

3.4. Требования ст. 29 «Закона об образовании в Российской Федерации». 

3.5. Требования постановления Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации».

 
	Наименование информации, документов
 
	Наименование информации, документов

	 
	Аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждой дисциплине в составе образовательной программы) с приложением их копий (при наличии)

	 
	Календарный учебный график

	 
	Методические и иные документы, разработанные образовательной организацией для обеспечения образовательного процесса

	 
	Реализуемые образовательные программы с указанием с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой

	Численность обучающихся по реализуемым образовательным программам
	Численность обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований

	Языки образования
	Языки образования

	Федеральные государственные образовательные стандарты
	Федеральные государственные образовательные стандарты

	Руководитель образовательной организации, его заместители
	Руководитель образовательной организации, его заместители

	Персональный состав педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы
	Персональный состав педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе:

Фамилия, имя, отчество работника;

Занимаемая должность (должности);

Преподаваемые дисциплины;

ученая степень (при наличии);

ученое звание (при наличии);

наименование направления подготовки и (или) специальности;

данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии);

общий стаж работы; стаж работы по специальности. 

	Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности, в том числе:
	Материально-техническое обеспечение образовательной деятельности, в том числе:

	Оборудованные учебные кабинеты
	Оборудованные учебные кабинеты

	Библиотека
	Библиотека

	Объекты спорта
	Объекты спорта

	Средства обучения и воспитания
	Средства обучения и воспитания

	Условия питания и охраны здоровья учащихся
	Условия питания и охраны здоровья учащихся

	Доступ к информационным системам и информационно-телекоммуникационным системам
	Доступ к информационным системам и информационно-телекоммуникационным системам

	Электронные образовательные ресурсы
	Электронные образовательные ресурсы, к которым обеспечивается доступ учащихся

	Количество вакантных мест для приема (перевода)
	Количество вакантных мест для приема (перевода)

	Поступление финансовых и материальных средств и их расходование по итогам финансового года
	Поступление финансовых и материальных средств и их расходование по итогам финансового года

	Копии

	Устава образовательного учреждения
	Устава образовательного учреждения

	Лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями)
	Лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями)

	Свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями)
	Свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями)

	Плана финансово-хозяйственной деятельности
	Плана финансово-хозяйственной деятельности

	Локальных нормативных актов
	Локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2  ст.30 закона «Об образовании в Российской Федерации»

	Правила приема обучающихся
	Правила приема обучающихся

	Режим занятий обучающихся
	Режим занятий обучающихся

	Формы, периодичность и порядок текущего контроля  успеваемости и промежуточной аттестации
	Формы, периодичность и порядок текущего контроля  успеваемости и промежуточной аттестации

	Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления
	Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления

	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся
	Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся

	Правила внутреннего распорядка обучающихся
	Правила внутреннего распорядка обучающихся

	Правил внутреннего трудового распорядка, коллективного договора
	Правил внутреннего трудового распорядка, коллективного договора

	Отчет о результатах самообследования
	Отчет о результатах самообследования

	Документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образца договора об оказании платных образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе. Если такие услуги оказываются.
	Документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образца договора об оказании платных образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе. Если такие услуги оказываются.

	Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчетов об исполнении таких предписаний
	Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчетов об исполнении таких предписаний

	 
	Ссылка на официальный сайт Министерства образования и науки Российской Федерации


 
4. Структура сайта
4.1. Структура сайта включает разделы и подразделы с информационным наполнением, включающими в свою очередь:

  - оперативную информацию (новостной информационный повод) о наиболее значимых мероприятиях, событиях, которые могут представлять интерес для участников образовательного процесса, в том числе предварительную информацию (анонс), информацию о нормативно-правовых локальных актах;

- информацию справочного и аналитического характера о наиболее значимых мероприятиях прошедшей недели и принятых решениях, а также о событиях, имевших общественный резонанс;

- предварительную информацию о наиболее значимых мероприятиях будущей недели.

 
5. Порядок размещения информации на сайте
5.1. В случае размещения информации уполномоченными на это должностными лицами (обеспечивается доступ ко всем ресурсам сайта и средствам, необходимым для изменения его разделов):

- информация, подлежащая размещению на сайте, направляется директору Школы;  

- информация для сайта формируется и передается на электронном и бумажном носителях;

- представляется заявление на обработку персональных данных;

 - лица, ответственные за подготовку, сбор и передачу материалов для размещения на сайте, назначаются директором школы и несут ответственность за содержание, качество подготовки, достоверность и своевременность размещения информации;   

 - периодичность обновления информации: по мере необходимости, за исключением случаев, определенных органами управления образованием всех уровней, федеральными законами и другими нормативно-правовыми документами.

5.2. Сотрудники, ответственные за подготовку информации, формируют информационный материал, проводят стилистическую обработку материала, оформляют его в соответствии со стилем сайта.

5.3. Не допускается размещение на сайте информации, отнесенной в установленном федеральным законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

 
6. Защита информации и техническая поддержка сайта
6.1. Директором школы назначается web-мастер сайта.

6.2. Уполномоченное лицо обеспечивает:

- круглосуточное функционирование сайта;

- копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта;

- обучение работников, обеспечивающих информационное и техническое сопровождение сайта;

- содействие в размещении информации на сайте работникам Школы, ответственным за подготовку и размещение информации;

- представление работникам Школы, ответственным за подготовку и размещение информации, программных продуктов, необходимых для осуществления их обязанностей.

 

7. Ответственность за информационное и техническое обеспечение сайта
7.1. Ответственность за своевременность представления, достоверность и полноту информации, представляемой для размещения на сайте, несут лица, ответственные за подготовку, сбор и передачу материалов для размещения на сайте.

7.2. Ответственность за своевременность размещения информации, представляемой лицами, ответственные за подготовку, сбор и передачу материалов для размещения на сайте, несет заместитель директора по воспитательной  работе.

 

Приложение № 1 к приказу № _____ от 30.08.2013г.

 
Информация школьного сайта и лица, ответственные за подготовку, сбор и передачу материалов для размещения на сайте
 
 
	Раздел сайта
	Вкладки
	Содержание материала
	Ответственный за размещение

	О школе
	Историческая справка
	Краткая историческая справка школы, современное состояние школы (2013). Учредители школы. 
	 

	 
	Нормативно-правовые документы
	Разрешительные документы организации образовательного процесса в школе: лицензии (с приложениями), свидетельство о государственной аккредитации (с приложениями), Устав, график учебного процесса, основные общеобразовательные программы, другие документы, информация о ФГОС. 
	 

	 
	Педагогический коллектив
	Коллектив школы: учителя, педагогические работки. Общие сведения. Краткие сведения по каждому педагогическому работнику: образования, стаж работы, квалификационная категория, награды.
	 

	 
	Контингент обучающихся
	Количественный состав обучающихся по классам. Классные руководители. Профили обучения.
	 Литвиненко Т.П.

	 
	Материально-техническая база:
	 
	 Казакова Н.Д.

	 
	Здоровье
	Школьная столовая, медицинское обслуживание, педагог-психолог
	 

	 
	Спорт
	Информация о материальной базе
	 Казакова Н.Д.

	 
	Внеурочная деятельность
	Информация по материальной базе. Направления.
	 Кудрявцева С.В.

	 
	Учебные классы
	Информация о материальной базе кабинетов
	 Казакова Н.Д.

	 
	Предписания надзорных органов
	Проверки школы. Предписания об устранении выявленных недостатков. Выполнение предписаний.
	 Игумнова О.Е.

	 
	Финансово-экономическая деятельность
	План финансово-хозяйственной деятельности. Поступление финансовых и материальных средств. Отчет об их расходовании по итогам финансового года. Муниципальное задание. Отчет о выполнении муниципального задания.
	 Серёжкина Н.А.

	 
	Отчеты о деятельности школы
	Публичный доклад. Анализ работы школы. Анализ работы школы по различным направлениям. Самообследование.
	 Игумнова О.Е

Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.

	Новости
	 
	Новости, горячие новости, объявления.
	 Кудрявцева С.В.

Мамрукова И.И.

	Ученикам
	Расписание уроков.
	Расписание уроков. Расписание промежуточной аттестации.
	 Григорьева Г.П. 

Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

	 
	Расписание кружков, спортивных секций
	Расписание кружков, спортивных секций
	 Кудрявцева С.В.


	 
	ГИА, ЕГЭ
	Материалы по государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

	 
	Олимпиады, конкурсы
	Положения об олимпиадах, викторинах, конкурсах, соревнованиях. Календарные графики их. Итоги участия.
	  Сухичева Е.Л.

.

	 
	Совет учащихся
	Положение о Совете. Решения Совета. План работы Совета.
	 Кудрявцева С.В.


	 
	Безопасность
	Материалы по безопасности жизнедеятельности
	 Игумнова А.А.

	 
	Это полезно, это интересно
	Познавательные и развивающие материалы. Информация для выпускников об учебных заведениях (условиях приема, днях открытых дверей. Материалы классных часов (для учащихся).
	 Кудрявцева С.В.

Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	 
	Выпускники школы
	Выпускники по годам обучения. Краткая информация о количестве выпускников, классных руководителях, выпускниках, окончивших школу с золотой или серебряной  медалью.
	Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

 

	 
	Полезные ссылки
	Полезные ссылки на сайты.
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.

	Родителям
	Информационная база
	Прием в школу (правила приема). Заявление на обработку персональных данных. Заявление о приеме в школу. Договор с родителями (законными представителями) о предоставлении образовательных услуг.
	 Игумнова О.Е.

Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

 

	 
	Объявления
	Объявления для родителей
	 Кудрявцева С.В.

	 
	Подготовка к школе
	Материалы для родителей о выборе школы, подготовке ребенка к обучению в школе. Организация «Школы будущего первоклассника».
	 Леонтьева Е.Н.

	 
	Прием в первый класс
	Ссылка на ресурс приема заявлений в первый класс в электронном виде.
	 Антропова Ю.Р.

	 
	Наличие свободных мест по классам
	Наличие свободных мест по классам. Планирование приема обучающихся в 1 и 10 классы. Необходимые документы при поступлении в школу.
	 Ткачук Л.А.

Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

 

	 
	Заочная консультация
	Ответы на вопросы родителей (законных представителей). Форма для отправки вопроса консультации.
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.

	 
	Мероприятия, собрания
	Планирование мероприятий для родителей: общешкольные, классные родительские собрания, другие мероприятия
	Кудрявцева С.В.

 

	 
	Мама, я пришел!
	Обеспечение безопасности ребенка по дороге в школу.
	 Кудрявцева С.В.
Игумнова А.А.

	 
	Как стать родителем. Родительский всеобуч.
	Материалы для родителей, для обсуждения с детьми. Информационные материалы о взаимоотношении родителей и детей различного возраста. Советы, книги   и др.
	 Кудрявцева С.В.
Леонтьева Е.Н.

	 
	Полезные ссылки
	Полезные ссылки на сайты
	 Антропова Ю.Р.

	Педагогам
	Информационная база
	Нормативно-правовые документы: коллективный трудовой договор, локальные акты школы. Нормативно-правовые документы других информационных ресурсов. Приказы об утверждении
	 Игумнова О.Е.

Эрдынеева Н.Л.

	 
	Должностные обязанности
	Должностные обязанности работников школы и приказы об их утверждении
	 Игумнова О.Е.

 

	 
	Охрана труда
	Документы по охране труда: инструкции, приказы об их утверждении.
	 Игумнова А.А. 

	 
	План работы
	План работы на месяц: основные мероприятия. Информация о мероприятиях, конкурсах, соревнованиях различного уровня. График работы, дежурства администрации и педагогических работников.
	Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	 
	Методические объединения
	Документы о работе МО по предметам: планы работы, решения, протоколы. Различные инструктивно-методические методические материалы по работе МО
	 Сухичева Е.Л.


	 
	Предметы
	Предметы, предметные области
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

	 
	Классные руководители
	Классные руководители 1-11 классов, методические вопросы, документы по организации работы классного руководителя. Образцы документов.
	 Кудрявцева С.В.

	 
	Методическая копилка
	Методические материалы. Материалы по аттестации. Обобщение и распространение опыта работы педагогов.
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	 
	Полезные ссылки.
	Полезные ссылки на сайты
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.

	Мероприятия
	План работы
	План работы школы на учебный год. Внесение изменений в план работы. Планы совместной работы с другими участниками воспитательного и образовательного процессов.
	 Литвиненко Т.П.

Мазутова Т.П.

Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	 
	Фотоотчеты, видеоотчеты
	Фотоотчеты, видеотчеты проведения различных мероприятий.
	Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	 
	Оценка мероприятий
	Статьи, рецензии, сочинения, и др о проведенных мероприятиях в школе и вне её (учащихся, родителей, учителей, администрации и других работников.
	 Кудрявцева С.В.

Сухичева Е.Л.


	Обратная связь
	Написать письмо.
	Адрес, телефоны, проезд и подход к школе, электронный адрес.
	 Антропова Ю.Р.

	 
	Форум
	Обсуждение жизни школы на школьном форуме
	 


 
