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- Повторный противопожарный инструктаж проводится работникам не реже 1 раза в 

месяце, первичный инструктаж — при поступлении на работу с регистрацией в 

специальном журнале. 

- Инструктаж проводит руководитель структурного подразделения. 

- Противопожарный инструктаж руководителям проводит ответственный за 

противопожарную безопасность по учреждению. 

- Во избежание пожара в административных зданиях административно-технический 

персонал и служащие должны знать и строго соблюдать основные требования правил 

пожарной безопасности, изложенные в на стоящей инструкции. 

3. Требования противопожарной безопасности в административных и служебных 

помещениях. 

Запрещается: 

3.1. Загромождать коридоры, лестничные клетки, выходы, проемы и подъезды к зданиям, 

средствам пожаротушения и сигнализации. 

3.2. Производить газосварочные работы и работы с применением легковоспламеняющихся 

жидкостей без письменного разрешения начальника или его заместителя. 

3.3. Производить перепланировку помещений без учета противопожарных норм и правил 

без согласования с Госпожнадзором. 

3.4. Содержать закрытыми на замок в рабочее время двери и другие выходы, 

предназначенные для эвакуации. 

3.5. Курить в необорудованных для этой цели местах, разбрасывать окурки и 

использованные спички. 

3.6. Устраивать в пределах лестничных клеток и коридоров кладовые и мастерские, а также 

хранить под лестницами и на площадках раз личные материалы. 

3.7. Хранить легковоспламеняющиеся жидкости (ЛВЖ) и горючие материалы, баллоны со 

сжатым и сжиженным газом. 

3.8. Устраивать на оконных проемах жилых и служебных помещений глухие металлические 

решетки. 

3.9. Применять электронагревательные приборы и временную электропроводку. 

Применение нагревательных приборов может быть до пущено только с письменного 

разрешения начальника. 

3.10. Хранить на шкафах и приборах отопления бумагу и другие сгораемые предметы. 

3.11. Устраивать в чердачных помещениях архивы, склады, мастерские и т.д. После 

окончания рабочего дня каждый сотрудник обязан выключить электроприборы, счетные 

машинки и освещение. 

3.12. При обнаружении нарушений требований настоящей инструкции принять меры по 

устранению недостатков и сообщить руководству. 

3.13. В случае возникновения пожара каждый сотрудник обязан не медленно вызвать 

пожарную команду по телефонам <(01» или 112, приступить к тушению пожара 

первичными средствами пожаротушения. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 

4.1. Производственные и вспомогательные объекты (помещения, сооружения, 

оборудование и т.д.) должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения 

согласно действующим нормам. 

Использование первичных средств пожаротушения не по назначению запрещается. 

4.2. Обслуживающий персонал производственных объектов при приеме и сдаче смены 

должен проверять наличие и исправность противопожарного инвентаря. 

4.3. Работник обязан докладывать своему непосредственному руководству о каждом случае 

травм, отравления и ожога, полученном лично или другими работниками, а также о 

загорании, возникшей аварий ной ситуации. 



3 
 

 


